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Dokumentenverwaltung

ADD:SECURE

Stellen Sie sicher, dass Ihre Fahrer direkt im Fahrzeug digitalen

Zugriff auf die neuesten Dokumente haben.

Die meisten Unternehmen

mussen ihre Fahrer laufend mit
allgemeinen Informationen wie z. B.
Unternehmensrichtlinien, aber auch

mit spezifischen Anweisungen fir viele
verschiedene Situationen, wie z. B.
Verlade- und Handlinginformationen
fur Gefahrgut versorgen. Mit dem Modul
zur Dokumenten Verwaltung kénnen
Dokumente problemlos zwischen

Blro und Fahrern ausgetauscht

werden. Dieser Service ist besonders
nutzlich fir Transportunternehmen,

die den Nachrichten Attachments
anhangen moéchten oder lhren

Fahrern gedruckte Dokumente mit
Anweisungen aushandigen. Wenn

Sie Gefahrgut transportieren ist es
gesetzlich vorgeschrieben entsprechende
Anweisungen an Bord zu haben.
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Es empfiehlt sich diese digital
bereitzustellen, um die Verteilung und
Versionskontrolle zu vereinfachen.

Wie funktioniert die
Dokumentenverwaltung?

Die Dokumenten Verwaltung bietet

die Moglichkeit Dokumente im
Weboffice hochzuladen und sie dann
dem Fahrer tber den Bildschirm zum
Herunterladen zur Verfligung zu stellen.
Um Speicherplatz und Datenvolumen

zu sparen, werden die Dateien nicht
automatisch heruntergeladen. Der Fahrer
muss die Dateien, die er anzeigen moéchte,
aktiv herunterladen. Die Workflows fur
das Biroteam und die Fahrer werden
nachstehend beschrieben.

For a safer and smarter world
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Dokumentenverwaltung ist eine Méglichkeit, Dokumente im Weboffice hochzuladen und dann im

Fahrzeug-Client herunterzuladen.

Workflow fiir das Biiroteam
e Laden Sie eine Datei hoch und
bearbeiten Sie den Namen

e Erstellen Sie eine Beschreibung des
Inhalts

e Taggen Sie die Datei (freier Text zur
Suche), um sie sowohl im Weboffice
als auch im Fahrzeug durchsuchbar zu
machen

e Fligen Sie ein Ablaufdatum hinzu,
damit die Dokumente im Fahrzeug
automatisch entfernt werden

e Stellen Sie einen Link zu der Datei
zur Verfligung, damit sie gemeinsam
genutzt und in anderen Services (wie
Nachrichten) verwendet werden kann.

e Uberwachen Sie welche Fahrer,
welche Dokumente gelesen haben
(Lesebestatigung, sobald ein Fahrer ein
Dokument ge6ffnet hat)

Workflow fiir die Fahrer

e Offnen Sie das Dokumenten Modul im
Fahrzeug-Client

e Durchsuchen Sie die anzuzeigenden
Dokumente

e Laden Sie die gewlinschten Dokumente
herunter

e Lesen Sie die Dokumente

Es ist Fahrern auch moglich, Fotos (Schaden,
Zustellnachweis, ..) zu teilen, indem sie mit
ihrem Vision Mobile oder Smartphone tber
den Dokumentenverwaltungsdienst ein Foto
aufnehmen.

BN MSDS (MaterialSafetyDataSheets)
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Die Fahrer kénnen vom Bliroteam
hochgeladene Dokumente problemlos
herunterladen und lesen.

www.addsecure.de

Beispiel fiir PDF-Dokumente, die fiir die

Dokumentenverwaltung geeignet sind:
e Ladeanweisungen

e Verhaltenskodex fiir Fahrer

e Anweisungen fiir die Handhabung von
Gefahrgut/Materialsicherheitsdaten

e Kontaktlisten
e Newsletter
e Produktdatenblatter

e Anweisungen fiir bestimmte Be- und
Entladeorte

Meddelanden

Lis mottaget meddelande
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Here is the link to the loading instruction:

https://shared-documents/5e79af83fa50017700a1be88

{sunmeny] [ Vidarebef. [ Svara ]{Bakat?l

Die Dokumente kénnen in Nachrichten
Uber darin enthaltene Links aufgerufen
werden.

Vorteile

e Bereitstellung von Dateien wie
Ladeanweisungen und Handblcher far
die Fahrer

e Tagging von Dokumenten, um sie
sowohl im Fahrzeug als auch im Blro
durchsuchbar zu machen

e Verwendung der Suche, um Dokumente
einfach zu finden und zu verwalten

e Stellen Sie Dokumente auch in anderen
Modulen bereit

e Vermeidung von gedrucktem Papier,
Vereinfachung der Verteilung und
Versionskontrolle

e Keine Notwendigkeit eines eigenen
Systems flr Ilhre Dokumente

e Einfache Handhabung von Dateien
(ziehen und Ablegen zwischen Ordnern

Erforderliche Ausriistung*
e Co-Driver App von AddSecure (Fahrzeug-
Client 5.14 oder dartber)

e Vision Mobile von AddSecure

*Weitere Informationen finden Sie in unseren
Produktdatenblattern
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